
RUTA DE LA SOLICITUD 2021 

 

TIPOS DE SOLITUDES TRÁMITE 

1. Reincorporación simple Informa RC y deriva a JC JC informa a ViD 

2. Reincorporación por eliminación 
(titulación) 

Informa RC y deriva a JC JC informa a ViD 

3. Reincorporación por Eliminación 
Académica (3ra. Opción) 

Informa RC y deriva a JC JC informa a ViD 

4. Ampliación de plazo Informa RC y deriva a JC JC informa a ViD 

 
RUTA y TIEMPOS  

RUTA TIEMPO PERMANENCIA 

A. Ingresa al correo registro.fahu@usach.cl 2 días hábiles 

B. Derivada a la Analista de la carrera o 
programa de destino confección de 
Memorándum 

5 días hábiles 

C. Derivada a Registrador/a 5 días hábiles 

D. Derivada al Jefe de Carrera y/o Programa; 
para emisión de informe  

5 días hábiles 

E. Derivada al Vicedecano 7 días hábiles 

F. Derivada al Decanato 10 días hábiles 

Tiempo promedio del proceso 34 días hábiles 

 
5. Retiro Temporal RC deriva vía STD directo a ViD 

(informe simple y solicitud, copia 
JC SOLO para conocimiento) 

ViD elabora resolución, 
DECANATO – RC 
(distribución con copia 
unidad). 

6. Prórroga período lectivo 
(Postergación de Estudios) 

RC deriva directo a ViD (informe 
simple y solicitud, copia JC SOLO 
para conocimiento) 

ViD elabora resolución, 
DECANATO – RC 
(distribución con copia 
unidad). 

7. Renuncia a la carrera RC deriva (informe simple) directo 
a ViD (dado que hay un plazo, RC 
deberá revisar si tiene 
impedimentos para renunciar) 

ViD elabora resolución, 
DECANATO – RC 
(distribución con copia 
unidad). 

 

RUTA y TIEMPOS  

RUTA TIEMPO PERMANENCIA 

A. Ingresa al correo registro.fahu@usach.cl 2 días hábiles 

B. Derivada a la Analista de la carrera o 
programa de destino confección de 
Memorándum 

2 días hábiles 

C. Derivada a Registrador/a 2 días hábiles 

D. Derivada al Vicedecano 7 días hábiles 

E. Derivada a la DIPRE        7 días hábiles 
F. Derivada al Vicedecano 7 días hábiles 

G. Derivada al Decanato 10 días hábiles 

Tiempo promedio del proceso 37 días hábiles 
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8. Convalidación de asignatura RC deriva (Memorándum tipo) 
directo a JC (para que elabore 
informe académico) 

JC informa a ViD 

9. Transferencia de carrera entre 
carreras FAHU y otras Facultades 
(cambio de carrera) 

RC deriva (Memorándum tipo) 
directo a JC (para que elabore 
informe   académico) 

JC informa a ViD 

10. Cursar asignatura junto con 
requisito 

RC deriva (Memorándum tipo) 
directo a JC (para que elabore 
informe académico) 

JC informa a ViD 

11. Cursar asignatura sin haber 
cursado requisito 

RC deriva (Memorándum tipo) 
directo a JC (para que elabore 
informe   académico) 

JC informa a ViD 

12. Cursar asignatura por tutoría (sólo 

para último año de la carrera) 

RC deriva (Memorándum tipo) 
directo a JC (para que elabore 
informe  académico) 

JC informa a ViD 

 

RUTA y TIEMPOS  

RUTA TIEMPO PERMANENCIA 

A. Ingresa al correo registro.fahu@usach.cl 2 días hábiles 

B. Derivada a la Analista de la carrera o 
programa de destino confección de 
Memorándum 

2 días hábiles 

C. Derivada a Registrador/a 2 días hábiles 

D. Derivada al Jefe de Carrera y/o Programa; para 
emisión de informe (formato adjunto) 

5 días hábiles 

E. Derivada al Vicedecano 7 días hábiles 

F. Derivada al Decanato 10 días hábiles 

Tiempo promedio del proceso 28 días hábiles 
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