UNIVERSIDAD
DE SANTIAGO
DE CHILE

PROTOCOLO FAHU DE PROCESO DE GRADUACION Y/O TITULACION
MODALIDAD SIN EXAMEN

Al cierre de actas de cada semestre, corresponde a la Jefatura de Carrera de cada unidad
enviar a Registro Curricular (via STD) la ndmina de estudiantes (Res. 476/20.04.1989, Art. 3)
que estan en condiciones de tramitar sus expedientes de graduacion y/o titulacién finalizado
el cierre de actas. Esta némina les identifica con nombrecompleto, R.U.Ny correo electrénico.
Paralelamente, debe enviar a cada estudiante, para suconocimiento formulario de solicitud
de apertura de expediente Formulario de Apertura de Expediente de Graduacion y/o
Titulacion. Luego, el/la estudiante debera completarlo y enviarlo por correo electrénico al/la
Analista Curricular encargada/o de carrera, en RegistroCurricular, junto a su certificado de
nacimiento, identificando en el asunto Apellidos, Nombres — Run - Carrera — Grado y/o Titulo.

Una vez recibido el Formulario de Apertura de Expediente, el/la Analista Curricular
asignado/a para la carrera, debe revisar que el estudiante tenga el plan de estudios
completo, y con ello puede crear el expediente de Bachiller, Diplomado, Grado y/o Titulo,
segln corresponda y notifica al estudiante de la siguiente informacion y documentacion que
permitird comenzar el proceso de graduacion y/o titulacion:

e Envia la Hoja #1 del Expediente de Bachiller, Diplomado, Grado y Titulo, segun
solicitado por el/la estudiante

e Envia Formulario de Género.

e Informa la clave de acceso al sistema de Titulosy Grados, para la verificacién de
aprobacion de las constancias de Finanzas, Bienestar Estudiantil y Biblioteca.

e Informa el arancel respectivo y el proceso para hacer el pago por concepto de
graduacion y/o titulacion.

Corresponde al/a estudiante, una vez que haya verificado en el Sistema Computacional
Titulos y Grados la aprobacion de las constancias de Finanzas, Bienestar Estudiantil y
Biblioteca Central, enviar en respuesta al correo recibido, en un plazo maximo de 30 dias
habiles, de lo contrario sus expedientes seran eliminados:

e Hoja #1 del Expediente de Bachiller, Diplomado, Grado y Titulo, segun corresponda,
firmada.

e Formulario de Género, completado y firmado.

e Comprobante de Pago (presencial) o de Transferencia (virtual) por concepto de
obtencidn de Bachiller, Diplomado, Grado y/o Titulo.

e Constancia de la Biblioteca de la Facultad en consideracién al formato de la tesis.
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e Constanciay/o certificado de prueba END rendida, en el caso de no estar registrado/a
en la ndmina oficial del Ministerio de Educacion.
e Constancia SDT de deuda, para programas que son administrada por esta unidad.

Una vez que el/la estudiante envia la documentacion y es recibida por el/la Analista
Curricular, se estd en condiciones de comenzar con el procedimiento de titulacion en el
Sistema Computacional Titulos y Grados, cuyo plazo maximo es de 35 dias habiles en Registro
Curricular, posteriormente los expedientes son enviados a Titulos y Grados para la
confeccidn de la certificacion oficial, la cual, tiene un plazo maximo de 37 dias habiles.

Cabe sefialar que los expedientes deben ser firmados por la Decana, el Vicedecano de
Docencia, la Registradora Curricular y el/la Director/a de Departamento y/o Escuela, los/las
cuales, tienen un plazo maximo de 2 dias habiles para remitir los documentos firmados.
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